Medusa apparaturportal

Brugermanual

Dette er en vejledning til den medicotekniske apparaturportal. Via portalen kan du bestille
service pa medicoteknisk apparatur og fa et komplet overblik over afdelingens apparatur.

Hvor finder jeg apparaturportalen?

Du kan fa adgang til apparaturportalen pa www.medicoteknik-rsd.dk. Dette link fgrer dig til siden vist
herunder.
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Rekvisition af medicoteknisk service med et klik

» MEDUSA APPARATURPORTAL

Alle afdelinger er har et selvstandigr Brugernavn,
Passwaord udfyldes ikkel

Du finder afdelingens Brugernavn her:

P OUH P SHS P SLE P SWS

Har du spergsmal til brugerkontoen eller til brugen af Medusa
apparaturportal, kan du sende en mail til
apparaturportal@mt.regionsyddanmark.dk.

Hvordan logger jeg ind?

Pa www.medicoteknik-rsd.dk er der links til OUH, SLB, SVS og SHS. Vealg dit omrade, hvorefter du kan
veelge dit sygehus. Der dbnes nu en alfabetisk liste med sygehusets brugerkonti.

Ud for din afdeling finder du et brugernavn. Nar du kender brugernavnet, gar du til apparaturportalen ved
at trykke pa "“MEDUSA APPARATURPORTAL” pa www.medicoteknik-rsd.dk.

m Medusa

System Inloggning

Indtast brugernavn, og efterlad password-feltet tomt.

Brugernavn IAOP—OUH Klik derefter pé ”LOg ind”.
Password I
[~ Husk rmig
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Hvordan sender jeg en rekvisition?
Du kan veelge én af de fire mulige rekvisitioner: Medicoteknisk service, Afmeld apparatur,
Tilmeld apparatur.

Hvis du er ansat pa Esbjerg eller Grindsted sygehus kan du ogsa sende rekvisitioner til
teknisk afdeling ved at vaelge "SVS Teknisk service”

I|]I:> Sadan bestiller du ”Service”

1. Klik pa "Medicoteknisk service” eller ”SVS Teknisk service” i menuen til
venstre.

2. Udfyld "Kontaktperson” og "Telefon”

3. Udfyld apparatur nr.

a. Huvis du har et apparatur nr. vaelges "JA” Skriv nr. og klik pa tjek nr.
for at sikre at nummeret er korrekt. Hvis det ikke er korrekt vaelges
”"NEJ” og apparatur nr. angives i feltet "Detaljer”. Udfyld de
resterende felter. De bla felter SKAL udfyldes.

b. Hvis du ikke har et apparatur nr. veelges “Nej” feltet Apparatur nr.
fiernes. Udfyld de resterende felter. De bla felter SKAL udfyldes.

4. Klik pa "Gem og send” i vaerktgjslinjen gverst.

4.
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Hvis du gnsker at se status pa dine rekvisitioner skal du klikke pa ”“Rekvisitionslisten” i menuen til venstre.
Status aflaeses pa fglgende made:

o Ny Opgaven er helt ny og er endnu ikke tildelt en tekniker

o Tildelt Opgaven er blevet til delt en tekniker

e Opgaven er pabegyndt Service er i gang

e Venter pa dele Service kan ikke feerdigggres far der ankommer reservedele
e Venter pa tilbud Venter pd tilbud pd ekstern service fra leverandgr

e Ekstern service Reparationen udfgres af en ekstern partner

o Udfgrt Opgaven er feerdig

III]IZ:> Sadan tilmelder du apparatur

1. Klik pa "Tilmeld apparatur” i menuen til venstre.
2. Udfyld "Kontaktperson” og "Telefon”
3. Udfyld apparatur nr.

a. Hvis du har et apparatur nr. vaelges "JA”
Skriv nr. og klik pa tjek nr. for at sikre at nummeret er korrekt.
Hvis det ikke er korrekt veelges “NEJ” og apparatur nr. angives i
feltet "Detaljer”. Udfyld de resterende felter. De bla felter SKAL
udfyldes.

b. Huvis du ikke har et apparatur nr. vaelges ”"Nej” feltet Apparatur nr.
fiernes. Udfyld de resterende felter. De bla felter SKAL udfyldes.

i. Indtast apparaturets navn i "Emne”
ii. Indtast om muligt fglgende informationer i “Detaljer”:
e Apparaturets nummer (maerkat fra sygehus)

e Apparaturets serienummer (maerkat fra
leverandgr).

e Navnet pa leverandgren (fx Siemens, Philips)

4. Klik pa "Gem og send” i veerktgjslinjen gverst.
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|]|]|::> Sadan afmelder du apparatur

1. Klik pa “Afmeld apparatur” i menuen til venstre.
2. Udfyld "Kontaktperson” og "Telefon”
3. Udfyld apparatur nr.

a. Hvis du har et apparatur nr. vaelges "JA”
Skriv nr. og klik pa tjek nr. for at sikre at nummeret er korrekt.
Hvis det ikke er korrekt veelges “NEJ” og apparatur nr. angives i
feltet "Detaljer”. Udfyld de resterende felter. De bla felter SKAL
udfyldes.

b. Hvis du ikke har et apparatur nr. velges ”"Nej” feltet Apparatur nr.
fiernes. Udfyld de resterende felter. De bla felter SKAL udfyldes.

4. Klik pa "Gem og send” i veerktgjslinjen gverst.

Hvor finder jeg en liste med afdelingens apparatur?

Nar du skal se en liste over afdelingens apparatur, skal du klikke pa  Menu D
” Apparaturlisten” i menuen til venstre. En liste vil da blive genereret Service pA apparatur
nederst p& siden. Afmeld apparatur

Tilmeld apparatur
.\' X g service
?\Bemaerk at visse skeermformater ggr, at nogle af kolonnerne til hgjre 7 Udfart service
ikke kan ses. Er dette tilfeeldet, kan du traekke i en rullebar under listen. i

“u
Fe wial

i Apparaturlisken

,) S@g apparatur

"”E:> Sadan tilpasser du apparaturlisten

Du kan selv veelge hvilke kolonner der skal veere synlige pa din apparaturliste.

1. Klik pa "Tilpas kolonner” gverst i vaerktgjslinien

Logget ind som: Ortopadkirurgisk afdeling, OP 1 {(Apparaturportal)

Medicoteknik p Seg |j Nulstil g Udskriv @ Tilpas kolonner
Region Syddanmark

Mit apparatur
Menu 6
Medicoteknisk service
Afrneld apparatur

Tilmeld apparatur

Segeresultat | | Segekriterier

Vismax 100 ~ poster Antal fundne apparatur: 100 (Der findes flere)

Her kan du sege efter apparatur. Klik pa app. nr. i listen for at se yderligere information om apparaturet.
UdFgrt service

-- 240419 arthroskopi sejle 1 pumpe tankegang OP1 - OP2 Arthroscopipumpe, Ki... FMS

IR

Rekyvisitionslisten

-- 265359 arthroskopi sgjle 2 pumpe tankegang OP1 - OP2 Arthroscopipumpe, Ki... FMS
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2. Afkryds de felter du gnsker at fa vist ved at klikke pa de firkantede bokse
3. Veelg reekkefglge ved at klikke pa de grgnne pile

4. Velg evt. sorteringstype og priotering

—
5. Klik pa @ 9 nardu er feerdig

@ Forrige

Kolonner i sggeresultat

Du kan selv valge hvilke kolonner du ensker at fa vist. Nedenfor vises de kolonner du kan
veelge.Afkryds dem du ensker at fa vist i din liste.

& [ senansk pris: [E klinisk levetid Mezeste vedligehold [ status

App. nr [ indkebs nr. [ kond. Dato ] Cprindel. Leverander [[] status

[ Drifttid Indkmbspris [[] keondition DPIacering DSystem 1D

[¥ Fabrikat *(Stigende) [¥] Indkebt DLev.gudkend DPIa:eringle DSvstemnavn

[ Financielt afskrevet Initialer Lokation *(Stigende) [ risikoklasse [ Timetzsller aflzst (dato)
] Forrige vedligehold Intern info *(Stigende) Madel Serie nr. DType konde

[ Garanti [ kinisk ansvarlig [F] Muw. leverander [ service lev. T-,fpe navn *(Stigende)

§="‘I Sortering

Herunder vises de kolonner du har valgt. Anvend pilene for at bestermme i hvilkeen reelkdeefelge
kolonnerne skal vises pd din liste.

Sorteringstype: For hver kolonne kan du veelge sorteringstype (Faldende eller stigende).

Prioritering: Har du valgt soteringstype pa3 mere end en kolonne kan du szette prioriteringsraskkefalgen.
Maks antal tegn: Angiv hvor mange tegn du gnsker at fa vist.

Liniefletning: Hvis du gnsker at teksten skal vises pa flere linier kan du veslge det her.

App. nr . zu—v Nej -
Intern info Stigende 3w 50 - MNej
Lokation Stigende - 4 - ED—v Nej -
Type navn Stigende - 1 - E‘El—v Ne] -
Fabrikat Stigende 2w E‘El—v MNej
Madel . zu—v Nej -
Indkehspris . 20 - MNej -
Indkebt . 20 - Nej w
Neeste vedligehold . ED—v Ne] -
Initialer . E‘El—v MNej
Serie nr. . ED—v Nej -
Medicoteknik
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II]I:> Sadan udskriver du apparaturlisten

Du kan udskrive apparaturlisten i Pdf eller Excel format.

1. Klik pa "udskriv” gverst i veerktgjslinien

'?: Bemark som standard kun vises 100 stk. apparatur. Vaelg ”“Alle” ud for ”Vis max”

Meaicoteknik p Seg D Nulstil @ Udskriv [53 Tilpas kolonner

Region Syddanmark
Mit apparatur

Menu (]
Medicoteknisk service
afmeld apparakur

Tilrmeld apparatur

Seg ggekriterier

Vis max 100 n pa
100

200 o
1000
Alle

er Antal fundne apparatur: 100 (Der findes flere)

Her kan d r apparatur. Klik pd app. nr. i listen for at se yderligere information om apparaturet.

Y UdFart service

'l P N :
| Rekvisitionslisten [#- 240415 arthroskopi sejle 1 pumpe tankegang OP1 - OP2 Arthroscopipumpe, Ki... FMS
w. " :
- Apparaturlisten [£- 265359  arthroskopi sgjle 2 pumpe tankegang OP1 - OP2 Arthroscopipumpe, Ki... FMS
l‘) S]] Apparatur lot 2222 Handstykke, BPL Osc. sav Balkke 1, BPL Boremaskine, Kirurgi SYNTHES
lot 1165 Handstykke, BPL Osc. sav Bakke 2, BPL Boremaskine, Kirurgi SYNTHES

2. Klik p& £} ud for rapporten ”Apparaturlisten” for at printe i Pdf-format

Me‘dicotEKnik e Forrige

Region Syddanmark
Opret rapport

Menu a9
Medicokeknisk service
afmeld apparatur
Tilmeld apparatur

7 Udfart service

Rapportprofiler || Opret rapportprofil || Opret Ad-hoc rapport

offentlige profiler

\.3) MNedenfor vises listen over offentlige profiler

Rekwvisitionslisten

a m Apparaturlisten PWI

S
S .
_| Apparaturlisten

,:) S@g apparakur

|"|:|'> Sadan sgger du efter specifikt apparatur

. Menu 6
Service pd apparatur
Afmeld apparatur
Tilmeld apparatur
Evrig service

Du kan sg@ge efter specifikt apparatur pa baggrund af forskellige
sggekriterier. Jo flere sggekriterier du taster ind, jo mere indsnaevrer du
din sggning.

1. Klik pd "S@g apparatur” i menuen til venstre. UdFart service

2. Indtast dine sggekriterier. Refisitionsisten

N
u
N

Apparaturlistan

. o . . . .
3. Klik pa Sgg i veerktgjslinjen gverst.
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